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Stručná anotace:
Prezentace seznamuje žáky s výčtem jednoduchých právních listin, podrobněji se věnuje plné moci po formální a

obsahové stránce.

Ročník: 1.

Obor vzdělání: 66-41-L/51 Obchodník
Metodický pokyn: Prezentace slouží jako doplněk pro výklad učitele. Na základě ukázky, žák vypracuje

plnou moc podle zadaných dispozic.

Výsledky vzdělávání: Žák ví, co je předmětem plné moci, zná důvody jejího vystavení, umí samostatně 
stylizovat plnou moc v souladu s normalizovanou úpravou.
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Pokud není uvedeno jinak, uvedený materiál je z vlastních zdrojů autora.



 formu i obsah upravuje občanský a obchodní zákoník
 právní dokumenty mají zpracovávat odborníci – notáři, 

advokáti
 některé však můžeme vyhotovovat sami 

plná moc
dlužní úpis ( =dluhopis)

potvrzenka ( =stvrzenka, kvitance)

 většina právních úkonů musí být doložena písemně
- průkaznost
- závaznost



 vyhotovujeme je na formát papíru 
A4

A5 na šířku
 napište, které údaje dostatečně identifikují osobu:

jméno a příjmení
datum narození
adresa bydliště

 vysvětlete, jak je to s uváděním rodného čísla, příp. čísla 
občanského průkazu 



 nemůžeme-li se ze závažných důvodů zúčastnit nějakého 
jednání – pověříme jinou osobu, aby nás zastupovala

 vystavíme jí plnou moc

 zmocnitel - osoba, která dává plnou moc ( =zastoupený)
 zmocněnec – ten, kdo zplnomocnění  přijímá ( = zástupce)

 existuje několik druhů plné moci:
osobní plná moc
generální plná moc
kolektivní plná moc
speciální plná moc
podniková plná moc



 Obsah:

1. jméno, datum narození a adresa zmocnitele (mezi 
fyzickými osobami)

( jméno, funkci v zaměstnání, název a adresa firmy 
zmocnitele - podniková plná moc)

2. jméno, datum narození a adresa zmocněného
(jméno, funkci v zaměstnání, název a adresa firmy 

zmocněného)
3. rozsah a obsah zmocnění (přesný popis úkonu)
4. místo a datum vystavení ( měsíc se uvádí slovy)
5. vlastnoruční podpis zmocnitele



 Samostatná práce
Najděte ve slovníku nebo na internetu pojmy: 

vidimace

legalizace

prokura

prokurista

 pozor – rozdíl prokurista x prokurátor



GENERÁLNÍ PLNÁ MOC
Zmocňuji vedoucího právního oddělení JUDr. Filipa 

Pokorného, bytem Uničov, Moravské nám. 5, ke všem právním 
úkonům nutným v souvislosti s činností firmy ABCD Systém se 
sídlem Uničov, Stromořadí 629.

Tato generální moc nabývá účinnosti dnem podpisu.

V Uničově dne 15. ledna 2013

Mgr. Alois Vedral

Mgr. Alois Vedral

generální ředitel
ABCD Systém



P l n á   m o c
Zplnomocňuji svou dceru Moniku Hajskou, bytem v Praze 

10, Jabloňová 4, narozenou 26. dubna 1980, číslo občanského 
průkazu LK 138056, aby mne zastupovala a hlasovala mým 
jménem na schůzi výboru samosprávy domu v Praze 4, 
Viktorinova 2/1055, jehož jsem členkou.

V Praze dne 21. ledna 2013
Pavla Hajská

Pavla Hajská
Viktorinova 1055/2

Praha 4



 napište plnou moc podle následujícího zadání

Zastoupená Radka Kovářová zmocňuje zástupce – svou 

dceru Alenu Kovářovou (nar. 4. března 1988 v Brně), aby 
převzala mzdu za měsíc leden 2013 u firmy Mateo, s. r. o., 

se sídlem v Brně, Na Kopečku 46.
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